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Ziemi Minskiej

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Zarzad Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Minskiej

oglasza nabor na stanowisko Glowny specjalista ds. wdrazania funduszy unijnych

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Minskiej
ul. Warszawska 68

05-300 Minsk Mazowiecki

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

a)

b)

9)
h)

i)
)

k)

prowadzenie doradztwa oraz szkolen 1 warsztatow dla beneficjentow w sprawie
mozliwosci 1 warunkOw otrzymania dofinansowania zgodnie z Planem
Komunikacji LSR,

udziat w posiedzeniach organu decyzyjnego LGD 1 $wiadczenie biezacej pomocy
cztonkom Rady w przygotowaniu i wypehianiu kart oceny operacji,
informowanie, zgodnie z przyjetymi procedurami, o wynikach oceny 1 mozliwos$ci
whniesienia protestu po zakonczonej ocenie wnioskOw przez Rade,

zamieszczenie informacji o posiedzeniu Rady 1 protokotu z posiedzenia na stronie
internetowej LGD,

prowadzenie rejestru interesu czlonkow Rady i aktualizacja informacji zawartych
w rejestrze, wspotpraca w tym zakresie z Przewodniczacym Rady,

Zbieranie wnioskéw dotyczacych zmiany 1 aktualizacji kryteriow wyboru operacji i
ich analiza w celu realizacji procedury zmiany lokalnych kryteriow wyboru
przyjetej przez LGD,

realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.

gromadzenie 1 udost¢pnianie informacji i dokumentacji z zakresu dziatalno$ci
Stowarzyszenia,

opracowywanie projektow zmian w statucie i regulaminach organizacyjnych,
nadzor nad przygotowaniem i wdrazaniem projektow w ramach Lokalnej Strategii
Rozwoju LGD,

nadzor nad prowadzeniem dzialan zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych pracownikow Biura wg zatwierdzonego planu szkolen,

udziat w réznego rodzaju naradach, sympozjach, szkoleniach, uroczystosciach
zwigzanych z dziatalno$ciag LGD
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m) prowadzenie monitoringu w zakresie nowych wytycznych (rozporzadzenia,

n)
0)
P)

q)
r)
s)
)

u)
v)
w)

X)

y)
2)

ustawy) zwigzane z realizacja projektu,

monitorowanie problematyki zwigzanej z Funduszami Unii Europejskiej,

udziat w innych pracach wynikajacych z zadan LGD,

prowadzenie dzialan zwigzanych ze wspoOlpraca miedzyregionalng i
miedzynarodowa w celu realizacji Projektow Wspotpracy LGD,

monitorowanie realizacji LSR

prowadzenie promocji LGD

redagowanie notatek prasowych 1 informacji na stron¢ internetowa

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem 1 aktualizacjg strony internetowe;j
LGD

koordynowanie dzialan zwigzanych z aktualizacjg LSR

wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi

udzielanie informacji o dziatalnosci o LGD, odpowiedzi 1 wyjasnien dot.
wdrazania LSR — telefonicznie, ustnie, pisemnie lub za posrednictwem Internetu
realizacja projektow LGD, w szczegdlnosci w zakresie organizacyjno-
promocyjnym

Kierowanie pracami w Biurze, pracownikami, zleceniobiorcami

organizacja szkolen dla beneficjentow LGD, spotkan i konferencji

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Praca przy monitorze ekranowym, obstuga urzadzen biurowych.
Budynek moze stwarza¢ problemy dla os6b niepetnosprawnych ruchowo (brak

podjazdow, niedostosowane windy i toalety, korytarze dzielone drzwiami z
samozamykaczami).

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze, preferowane administracja, zarzadzanie, zarzadzanie
funduszami europejskimi

znajomos$¢ PROW na lata 2007-2013 i Program LEADER, w szczegolnosci aktow
prawnych regulujacych te Programy,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz programu Microsoft Office,

dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy zwigzanej z programami unijnymi (pisanie,
realizacja rozliczanie wnioskow finansowanych z funduszy unijnych),

dos$wiadczenie w pracy administracyjnej,

doswiadczenie w organizacji imprez promocyjnych i informacyjnych,
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e dyspozycyjnosé.

Dodatkowym atutem bedzie:
e znajomos¢ drugiego oficjalnego jezyka krajow cztonkowskich UE,
e doswiadczenie w organizowaniu wspotpracy miedzynarodowe;j,
e znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,
e prawo jazdy kat. B.

o ukonczone kursy 1 szkolenia zwigzane z budowga, ewaluacja 1 wdrazaniem LSR.

Wymagane dokumenty:
o list motywacyjny,
e zyciorys (CV),
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
e Kkopie swiadectw pracy,
e kopie ukonczonych kursow i szkolen,
e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine,

e os$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem z dopiskiem: “Glowny
specjalista ds. wdrazania funduszy unijnych”

w Biurze LGD Ziemi Minskiej przy ul. Warszawskiej 68 w Minsku Maz. do dnia: od
dnia 25 maja 2016r. do 8 czerwca 2016r. w godzinach od 9.00 do 15.00.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zawiadomieni o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej LGD ZM
(www.lgdziemiminskiej.pl)



http://www.lgdziemiminskiej.pl/

