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Minsk Mazowiecki, 31 sierpnia 2020 r.
Lokalna Grupa Dzialania

Ziemi Minskiej

ul. Tuwima 2a lok U3

05-300 Minsk Mazowiecki

Zapytanie o cene¢

Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Minskiej zwraca si¢ z zapytaniem o cen¢ za jaka Pan/Pani byli by sktonni podja¢
si¢ koordynacji projektu wspolpracy realizowanego migdzy 4 partnerskimi LGD w okresie czasu 2 lat.
Termin sktadania ofert — do 10.09.2020 r. godz. 15.00 listownie/osobiscie na adres biura LGD Ziemi Minskiej
ul. Tuwima 2a lok U3 05-300 Minsk Mazowiecki (liczy si¢ data wplywu do biura), lub mailowo —
biuro@Ilgdziemiminskiej.pl
Zalozenia projektu:
e Czas trwania: szacowany lipiec 2020 — lipiec 2022 ( z mozliwoscia przedtuzenia +/- max. 6 mc)
e Zadania realizowane w ramach projektu :

a) Wizyta studyjna - dobre praktyki z zakresu przedsigbiorczosci i zarzadzania projektami ( 4 dni),

b) Studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych

c) Kursy podnoszace uprawnienia do kierowania pojazdami w tym pojazdami specjalistycznymi

d) Kurs kosztorysowania

e) Kurs ksiegowosci

f) Gadzety reklamowe

g) Delegacje

h) Koordynator

i) Zakup sprzetu

J) Ksiggowosé projektu
Glowne zadania koordynatora:
- kontakt z Partnerami projektu oraz biurem LGD Ziemi Minskiej w sprawach zwigzanych z projektem -
koordynowanie spotkan,

- dokonywanie ewentualnych uzupetnien wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z wezwaniami ze strony
Samorzadu Wojewddztwa,

- prowadzenie biezacej dokumentacji projektu,

- prowadzenie dokumentacji zdjgciowej dot. projektu,

- nadzor nad prawidtowym stosowaniem oznaczen, logotypow, opisoéw dokumentacji i materiatow
wykorzystywanych podczas realizacji projektu,

- nadzor nad prawidtows realizacjg zadan okreslonych w projekcie,

- nadzor nad prawidlowa realizacja zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy

- obsluga administracyjna i logistyczna projektu;

- wspotpraca z biurem ksiggowym,;

- analiza wytycznych i regulacji prawnych dotyczacych projektu,

- wprowadzanie ewentualnych niezbednych zmian do projektu;

- konsultowanie zmian w projekcie ze Zleceniodawca,

- monitorowanie terminowego oraz prawidlowego wykonania zadan objetych projektem zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym;

- monitorowanie stopnia realizacji wskaznikow projektu,
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- rozwigzywanie ewentualnych problemow powstatych w trakcie realizacji projektu,

- przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw na studia podyplomowe,

- przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw na kurs kosztorysowania,

- przeprowadzenie rekrutacji kandydatow na kurs ksiggowosci,

- przeprowadzenie rekrutacji kandydatow na kurs prawa jazdy kat C,

- rozeznanie rynku w sprawie wyboru uczelni,

- rozeznanie rynku w sprawach wyboru firmy szkoleniowej lub 0sob szkolacych, obstugi szkolen,
- rozeznanie rynku w sprawie wyboru wykonawcy gadzetow reklamowych,

- realizacja zakupu gadzetow reklamowych,

- negocjacja warunkow realizacji szkolen,

- biezacy kontakt z firmami szkolacymi, z uczelnig oraz studentami, kursantami,

- przygotowanie niezb¢dnej dokumentacji (formularzy zgloszeniowych, list obecnosci, uméw, etc.),
- przygotowywanie projektow umow objetych projektem,

- monitoring przestrzegania przepiséw RODO oraz przeciwdziatania COVID19 w trakcie realizacji
projektu,

- monitoring ptatnosci zobowigzan wynikajacych z realizacji projektu,

- przygotowanie wniosku o ptatno$¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami,

- biezacy kontakt z Partnerami projektu oraz biurem LGD Natura i Kultura w sprawie rozliczenia
projektu,

- skuteczne rozliczenie projektu (dokonywanie ewentualnych uzupetnien zgodnie z wezwaniami ze strony
Samorzadu Wojewodztwa).

Zasady wyboru koordynatora — 100 proc. cena.

Koordynator powinien wykaza¢ si¢ kwalifikacjami: wyksztalcenie min. wyzsze oraz wykazaé si¢
kwalifikacjami potwierdzajacymi kompetencje ktore umozliwity by u objecie stanowiska koordynatora (
doswiadczenie w pracy przy projektach unijnych .

[/Piotr Rawski/
Prezes Zarzqdu LGDZM
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