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Procedury oceny i wyboru operacji LGD Ziemi Minskiej dla projektéw
finansowanych z EFRROW

Rozdziatl. Informacje wstepne

Zakres procedur

§1

1. Procedury obejmujg proces przeprowadzenia naboru, oceny i wyboru operacji (projektow)
sktadanych do Lokalnej Grupy Dziatania, a w szczegdlnosci:

a. Umocowanie prawne, zakres kompetencji Rady LGD.
b. Obowigzki LGD zwigzane z naborami wnioskéw na wdrazanie LSR.
c. Proces naboru wnioskéw o wsparcie na wdrazanie LSR obejmujacy:
i. ogtoszenie naboru,
ii. uniewaznienie naboru wnioskdéw,
iii. ztozenie i wycofanie wniosku,
iv. weryfikacje formalna wnioskéw o wsparcie,
v. ocena merytoryczna wnioskow w zakresie spetnienia warunkdw udzielenia
wsparcia (w tym ocena zgodnosci z LSR oraz warunkami naboru),
vi. ztozenie wyjasnien lub dokumentdw,
vii. ocena merytoryczna zgodnosci z kryteriami wyboru,
viii. ustalenie kwoty wsparcia,
ix. wybdr operacji do finansowania,
X. protesty,
xi. operacje wtasne.
Sktadanie wnioskdw i wymiana korespondencji przez system IT Agencji.
Procedury i dokumenty wewnetrzne stosowane w procesie obstugi wnioskéw o wsparcie
w ramach LSR oraz wyboru operaciji.
Zmiana procedury wyboru operacji.
g. Archiwizacja dokumentacji wytworzonej w procesie wyboru operacji.

Podstawy prawne

§2

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z

dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwe]j Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
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Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,
str. 159, z pdzn. zm.);

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1554 z pézn.zm.);

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 ( Dz. U. z 2024 r. poz. 261 z p6zn. zm.);

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

Wytyczne szczegdtowe wdrazanie LSR - Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023~
2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) —
komponent Wdrazanie LSR;

Wytyczne szczegdtowe zarzadzanie LSR - Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania,
wyptaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spofecznosé
(RLKS) — komponent Zarzgdzanie LSR;

Wytyczne w zakresie zasad ustalania kwoty dostepnych srodkoéw w ramach niektdrych
interwencji Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027

Wytyczne w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcéw przez
lokaine grupy dziatania zatwierdzone 16.08.2024 r.

Okreslenia i skréty uzyte w procedurach

§3

LGD - Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Minskiej;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023-2027";

Rada LGD — organ decyzyjny Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Miriskiej o ktorym mowa w art. 4
ust. 3 pkt 4 oraz ust. 4-7 ustawy RLKS;

Zarzad LGD — Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Minskiej;

Biuro LGD — Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Minskiej;

ZW —Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego;

Agencja — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027;

Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w ustawie RLKS;

. Wniosek o wsparcie — wniosek o wsparcie, 0 ktérym mowa w ustawie RLKS;
. Regulamin naboru - regulamin naboru wnioskoéw o wsparcie, o ktérym mowa w ustawie RLKS;
. System IT Agencji — System teleinformatyczny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

o ktérym mowa w ustawie PS WPR;

Operacja -projekt wniosku o udzielenie wsparcia/wniosku o wsparcie/wniosku o dofinansowanie;
EFSI- Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

System IT LGD - system teleinformatyczny wspomagajgcy proces naboru, oceny i wyboru
whnioskow stosowany w LGD;

Dominanta - to wartosc, ktdra pojawia sie najczesciej w zbiorze ocen.

Konflikt interesu - konflikt w rozumieniu art. 61 ust. 3 rozporzadzenia 2018/1046.

RozdziatIl. Nabor wnioskéow



Zasady ogtaszania naboru wnioskéw
§4

LGD, w terminie do korica danego roku, podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej harmonogram planowanych przez siebie naboréw wnioskéw o wsparcie na kolejny
rok.

Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskéw o wsparcie oraz jego zmiany musza
by¢ uprzednio uzgodnione z ZW, z ktérym LGD zawarta umowe ramowa.

LGD aktualizuje harmonogram naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy nie rzadziej niz na
koniec kazdego kwartatu.

Nabér wnioskéw o wsparcie przeprowadzany jest na podstawie Regulaminu naboru wnioskow.

Regulamin naboru wnioskéw
§5

LGD przyjmuje, po uzgodnieniu z ZW, Regulamin naboru wnioskéw. Regulamin naboru wnioskdw
zatwierdza Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Minskiej.

W terminie co najmniej 60 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskéw, LGD
obowigzana jest przekazaé ZW projekt regulaminu naboru wnioskéw, celem jego uzgodnienia.
Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie jest zgodny z art. 19 a ust. 3 ustawy RLKS.

LGD udostepnia regulamin naboru wnioskdw na swojej stronie internetowej, w miejscu
udostepnienia ogtoszenia o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

LGD moze zmieni¢ regulamin naboru wnioskéw o wsparcie po uzgodnieniu z ZW.

Zmiana regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie, z wyjgtkiem zmiany dotyczgcej zwigkszenia
kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego
naboru wnioskow o wsparcie, jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktérej w ramach danego
naboru wnioskdw o wsparcie nie zlozono jeszcze wniosku o wsparcie. Zmiana ta wymaga
uzgodnienia z ZW i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskdw o wsparcie o czas
niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku o wsparcie.

Przepisu ust. 6 nie stosuje sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskéw
o wsparcie wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach
regulujacych zasady wsparcia z udziatem EFRROW lub na podstawie tych przepisow.

LGD udostepnia zmiany regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie wraz z ich uzasadnieniem oraz
wskazuje termin, od ktérego sg stosowane, na swojej stronie internetowej, w miejscu
udostepnienia ogtoszenia o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy.

Ogtoszenie o naborze wnioskow
§6

LGD podaje do publicznej wiadomosci co najmniej na swojej stronie internetowej ogtoszenie o
naborze wnioskéw o wsparcie nie pdzniej niz 14 dni przed dniem planowanego rozpoczgcia
terminu sktadania tych wnioskow.

Ogtoszenie o naborze wnioskdw jest zgodne z art. 19 a ust. 2 ustawy RLKS.

Zatycznikiem do ogtoszenia o naborze wnioskéw o wsparcie jest Regulamin naboru

§7



Termin sktadania wnioskdw o wsparcie nie powinien by¢ krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 60
dni. W uzasadnionych przypadkach termin sktadania wnioskéw o wsparcie moze zosta¢
wydtuzony, co skutkuje koniecznosciag zmiany regulaminu naboru wnioskdw.

Termin sktadania wnioskéw lub jego zmiana wymaga akceptaciji ZW.

Uniewaznienie naboru wnioskéw
§8

LGD uniewaznia nabdr wnioskéw o wsparcie, po akceptacji przez ZW, jezeli:

a) w terminie sktadania wnioskéw nie ztozono zadnego wniosku lub

b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji do udzielenia wsparcia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej przewidzieé, lub

c) postepowanie w sprawie o wsparcie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

LGD podaje niezwtocznie do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu naboru

wnioskdw o wsparcie oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta nie

stanowi podstawy whniesienia protestu, o ktéorym mowa w ustawie RLKS.

W przypadku uniewaznienia naboru wnioskéw o wsparcie na wdrazanie LSR, wsparcie na

whniosek ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

Doradztwo i przygotowanie wniosku
§9

Przed ogtoszeniem naboru wnioskéw o wsparcie oraz w trakcie jego trwania LGD jest
zobowigzana do:
a) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane w
ramach wdrazania LSR,
b) bezptatnego swiadczenia przez pracownikéw biura LGD doradztwa w zakresie
przygotowywania wnioskow o wsparcie i wnioskéw o ptatnosé,
Zadania o ktérych mowa w ust. 1) lit. a) i b) sg wykonywane przez LGD w sposdb ciggty, przez caty
okres realizacji umowy ramowej i dokumentowane zgodnie z regulacjami w niej zawartymi.

Zadania o ktdrych mowa w ust. 1) lit.b) nie dotycza operacji wiasnych.
Ztozenie i wycofanie wniosku o wsparcie

§10

Whniosek o wsparcie sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o
wsparcie, opublikowanym co najmniej na stronie internetowej LGD.

W jednym naborze wnioskdw o wsparcie jeden wnioskodawca moze ztozyé tylko jeden wniosek
0 wsparcie.

Whiosek o wsparcie, zmiang tego wniosku na wezwanie LGD lub jego wycofanie sktada sie za
pomocg systemu teleinformatycznego IT Agencji, zgodnie z funkcjonalno$ciami tego systemu.
Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat ztozony za pomocg systemu IT Agencji LGD nie
wybiera operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, o czym informuje wnioskodawce
lub beneficjenta w taki sam sposéb, w jaki zostat przez niego ztozony wniosek.

Whiosek o udzielenie wsparcia mozna w dowolnym momencie wycofaé. LGD informuje
wnioskodawce o skutecznym wycofaniu danego wniosku.



6. W przypadku wycofania wniosku o wsparcie wnioskodawca moze ztozy¢ ponownie wniosek o
wsparcie w ramach trwajacego naboru.
7. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjgcia przez LGD odpowiednich dziatarh wynikajgcych
Z przepisdw prawa w przypadku gdy:
a) istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;
b) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

Sporzadzenie listy ztozonych wnioskow

§11

1. Po uptywie terminu zakoniczenia naboru wnioskow LGD sporzadza rejestr ztozonych wnioskow.
2. Wzor rejestru ztozonych wnioskow stanowi Zatacznik nr 1.

Rozdziat lll. Ocena i wybdr operacji

Forma dokonywania oceny i wyboru operacji
§12

1. Cztonkowie Rady LGD wykonujg procedury drogg elektroniczng za posrednictwem systemu IT
LGD. Warunkiem jest zapewnienie dostepu do systemu za pomoca unikalnych, indywidulanych
dla kazdego uzytkownika loginéw i haset.

2. W ramach oceny zaréwno wypetnianie kart jak i zatwierdzanie wyniku oceny odbywa sie w
sposob elektroniczny. Powstate w procesie oceny i wyboru operacji dokumenty muszg
jednoznacznie wskazywa¢ kto dokonat oceny lub jej zatwierdzenia.

3. Dokumenty oceny i wyboru operacji wytworzone w systemie IT LGD nie wymagajg podpisu,
chyba Zze niniejsze procedury stanowig inaczej.

4. Zasady archiwizacji dokumentdw zawarte s3 w rozdziale Udostepnianie dokumentacji oraz jej
archiwizacja.

Zapewnienie bezstronnosci oraz braku konfliktu interesow
§13

1. Przed przystapieniem do oceny i wyboru operacji kazdy z cztonkéw Rady LGD oraz pracownicy
Biura zaangazowani w opracowanie materiatdw pomocniczych wypetniajg Oswiadczenie o
konflikcie interesow w stosunku do kazdego wniosku.

2. System agreguje wprowadzone informacje i na ich podstawie generuje Oswiadczenie o konflikcie
interesdw cztonka Rady oraz pracownika Biura do wszystkich wnioskéw w danym naborze
wnioskow.

3. Oswiadczenie o konflikcie intereséw stanowi zatgcznik nr 2.

4. W przypadku nieujawnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady LGD podlegaja
odpowiedzialnosci regulaminowej okreslonej w Regulaminie Rady, a pracownicy Biura LGD
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej w postaci upomnienia (zgodnie z Kodeksem Pracy)

5. Kazdy z cztonkéw Rady LGD posiada w systemie IT LGD dostep do wnioskéw i zatgczonych do nich
dokumentéw wszystkich wnioskodawcdw, niezaleznie od tego czy wytaczyt sie z ich oceny.

6. Cztonek Rady LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do wniosku jest wytaczony z
oceny co najmniej tego wniosku oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego wniosku (uchwaty
indywidualnej dotyczacej tego wniosku).
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Pracownik Biura LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do wniosku jest wytgczony
z procesu przygotowywania materiatdw pomocniczych dotyczacych tego wniosku, ktére moga
by¢ wykorzystane podczas oceny wniosku i wyboru operacji. Materiaty te nie stanowig oceny
whniosku.

W zwigzku z koniecznoscig spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu nie
kontroluje decyzji w sprawie wyboru operacji, okreslonego w art. 33 ust. 3 lit. b oraz art. 31 ust 2
lit.b rozporzadzenia 2021/1060, Biuro LGD sprawdza czy w przypadku dokonywania wyboru
kazdej z operacji spetnione sg powyzsze warunki.

Kazdy z cztonkéw Rady LGD skiada oswiadczenie o interesach i powigzaniach. W przypadku
zmiany danych w o$wiadczeniu, cztonek Rady LGD aktualizuje oswiadczenie przed kazdym z
naboréw wnioskéw. Odpowiedzialno$¢ cztonka Rady LGD w przypadku uchybienia tym
obowigzkom reguluje Regulamin Rady LGD.

Wzér Formularza oswiadczenia o interesach i powigzaniach stanowi Zatgcznik nr 3.

Na podstawie oswiadczen oraz innych dostepnych informacji Biuro LGD opracowuje katalog grup
interesu.

LGD prowadzi rejestr intereséw kazdego cztonka Rady LGD. Rejestr intereséw tworzony jest
przed ogloszeniem pierwszego naboru wnioskdw o wsparcie i aktualizowany przed kazdym
posiedzeniem cztonkéw Rady LGD.

Informacje zawarte w rejestrze intereséw sg decydujgce dla przypisania cztonka Rady LGD do
okreslonej grupy interesu, a takze mogg stuzy¢ do stwierdzenia wystepowania konfliktu
intereséw.

Wz6r Rejestru interesow cztonka Rady LGD stanowi Zatgcznik nr 4.

Aktualnosc¢ danych ujetych w Rejestrze intereséw cztonkow Rady LGD sprawdzana jest przed
kazdym posiedzeniem cztonkdw Rady LGD.

Biuro LGD sprawdza czy nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw. Odbywa sie to na
podstawie weryfikacji oswiadczen cztonkéw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i
kapitatowych z wnioskodawcami przyktadowo przy uzyciu rejestru intereséw, ogélnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistow.

Biuro LGD zapewnia $lad rewizyjny z przeprowadzonych czynnosci weryfikujgcych czy nie
wystapit konflikt interesow.

Weryfikacja formalna

§14

1. Po zakornczeniu naboru wnioskéw LGD przeprowadza weryfikacje formalng wnioskéw.

2. Weryfikacja formalna polega na weryfikacji kompletnosci wniosku, tj. sprawdzeniu czy
zawiera on wszystkie wymagane zatgczniki oraz czy zostat on wypetniony we wszystkich
wymaganych polach.

3. Weryfikacje formalng przeprowadza Rada LGD.

4. Weryfikacje formalng przeprowadza kazdy z cztonkdw Rady, ktéry nie wytgczyt sie z oceny
danego wniosku. Weryfikacjge formalng cztonkowie Rady przeprowadzaja na karcie
indywidualnej weryfikacji formalnej stanowigcej zatgcznik nr 5a.

5. Cztonkowie Rady przeprowadzajg weryfikacje formalng w systemie IT LGD.

6. Na podstawie indywidualnych kart weryfikacji formalne w systemie IT LGD generowana jest
wspolna karta weryfikacji formalnej stanowiaca zatgcznik 5b.

7. Indywidualne karty weryfikacji formalnej opracowane w systemie IT LGD nie wymagaja
podpisu. W systemie IT LGD zachowywany jest $lad rewizyjny z tych czynnosci pozwalajacy na
identyfikacje wyniku weryfikacji kazdego z cztonkdw Rady.
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8. Wspdlna karta weryfikacji formalnej podpisywana jest przez Przewodniczgcego Rady LGD.

9. Jezeli w trakcie weryfikacji formalnej wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien,
uzupetnien lub dokumentdéw niezbednych do wyboru operacji to odpowiedni zapis
umieszczany jest na Karcie weryfikacji formalnej.

10. W przypadku rozbieznosci w weryfikacji formalnej pomiedzy cztonkami Rady LGD
Przewodniczgcy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD celem rozstrzygnigcia tych
rozbieznoéci. Zasady zwotywania i prowadzenia posiedzen Rady zawarte sa w Regulaminie
Rady LGD.

11. Po rozstrzygnieciu tych rozbieznosci przez Rade LGD generowana jest wspélna karta
weryfikacji formalnej. Proces rozbieznosci i wynik rozstrzygniecia zostanie odnotowany w
protokole z posiedzenia Rady LGD.

Ocena merytoryczna w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia
§15

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej LGD dokonuje oceny merytorycznej wniosku o udzielnie
wsparcia w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia okreslonych w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, LSR i regulaminie naboru wnioskdéw o wsparcie.

Ocene merytoryczng w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia przeprowadza Rada
LGD.

Ocene merytoryczng w zakresie spetniania warunkow udzielenia wsparcia przeprowadza kazdy z
cztonkdéw Rady, ktdry nie wytgczyt sie z oceny danego wniosku. Ocene merytoryczng w zakresie
spetniania warunkéw udzielenia wsparcia cztonkowie Rady przeprowadzajg na karcie weryfikacji
merytorycznej stanowigcej zatgcznik nr 6a .

Cztonkowie Rady przeprowadzajg ocene merytoryczng w zakresie spetniania warunkow
udzielenia wsparcia w systemie IT LGD.

Na podstawie indywidualnych kart oceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw
udzielenia wsparcia w systemie IT LGD generowana jest wspdlna karta oceny merytorycznej w
zakresie spetniania warunkow udzielenia wsparcia stanowiaca zatgcznik nr 6b.

Indywidualne karty ceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia
opracowane w systemie IT LGD nie wymagajg podpisu. W systemie IT LGD zachowywany jest
$lad rewizyjny z tych czynnosci pozwalajgcy na identyfikacje wyniku oceny kazdego z cztonkéw
Rady.

Wspdlna karta ceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia
podpisywana jest przez Przewodniczgcego Rady LGD.

Jezeli w trakcie ceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkdw udzielenia wsparcia
wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien, uzupetnier lub dokumentéw
niezbednych do wyboru operacji to odpowiedni zapis umieszczany jest na Karcie ceny
merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia.

W przypadku rozbieznosci w ocenie merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia
wsparcia pomiedzy cztonkami Rady LGD Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady
LGD celem rozstrzygniecia tych rozbieznosci. Zasady zwotywania i prowadzenia posiedzen Rady
zawarte sg w Regulaminie Rady LGD.

Po rozstrzygnieciu tych rozbieznosci przez Rade LGD generowana jest wspdlna karta oceny
merytorycznej w zakresie spetlniania warunkéw przyznania pomocy. Proces rozbieznosci i
wynik rozstrzygniecia zostanie odnotowany w protokole z posiedzenia Rady LGD.



Uzyskanie wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw

§16

1. Jezeli po zakonczeniu weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej w zakresie spetniania
warunkdéw udzielenia wsparcia jest konieczne uzyskanie wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw
niezbgdnych do wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, LGD wzywa
wnioskodawce do ztozenia wyjasnieni, uzupetnien lub dokumentéw w wyznaczonym terminie.

2. Formularz pisma wzywajacego wnioskodawce do uzupetnien przygotowywany jest w systemie IT
Agencji.

3. Wezwanie do uzupetnien przygotowywane jest przez pracownika Biura LGD na podstawie kart
weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw udzielenia
wsparcia.

4. Przygotowanie i przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do uzupetnien jest dziataniem
technicznym, a jego podstawg sg merytoryczne zapisy w kartach zatwierdzonych przez Rade
LGD.

5. Rada LGD posiada dostep do elektronicznej wersji wezwan do uzupetnier przed ich wystaniem
do wnioskodawcow.

6. LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o wsparcie do ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub
dokumentdow jednokrotnie.

7. LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o wsparcie do ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub
dokumentéw poprzez system IT Agenciji.

§17

Whnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do
oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR
zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie sktada wyjasnienia lub uzupetnienia zgodnie z wezwaniem
poprzez system IT Agencji.

Whnioskodawca na wezwanie LGD sktada wyjasnienia lub uzupetnia dokumenty w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od daty doreczenia wezwania pod rygorem oceny wniosku w takim zakresie, w
jakim zostat ztozony.

Za date doreczenia Wnioskodawcy wezwania do ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw
niezbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia za
pomoca systemu IT Agencji uznaje sie dzien:

a) potwierdzenia odczytania wezwania przez Wnioskodawce w tym systemie, z tym ze dostep do
tresci pisma i jego zatacznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli Wnioskodawca
nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

Za date ztoZenia wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku o
wsparcie , wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia przez Wnioskodawce uwaza sie dzien
ponownego uwierzytelnienia w systemie IT Agencji podczas sktadania odpowiedzi na wezwanie.

§18

1. Rada LGD podejmuje decyzje o zatwierdzeniu weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej w
zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia.



2. Jesli wnioskodawca zostat wezwany do uzupetnien w zakresie weryfikacji formalnej lub oceny
merytorycznej w zakresie spetniania warunkdw udzielenia wsparcia i ztozyt do LGD takie
uzupetnienia, wyjasnienia lub dokumenty to Rada LGD uwzglednia zmiany we wspdlnych kartach
weryfikacji formalnej lub oceny merytorycznej w zakresie warunkdw udzielenia wsparcia w
zakresie zwigzanym z tymi wyjasnieniami, uzupetnieniami lub dokumentami tylko do tych
elementow ktére podlegaty uzupetnieniu

3. Jesli wnioskodawca nie zostat wezwany do uzupetnien lub nie ztozyt do LGD takich uzupetnieri
whniosek zostaje procedowany na podstawie pierwotnie opracowanej wspdlnej karty weryfikacji
formalnej lub oceny merytorycznej w zakresie warunkéw udzielenia wsparcia.

4. Do ponownej weryfikacji formalnej i oceny zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia stosuje
sie odpowiednio przepisy §14 ust.: 1-11 oraz §15 ust. 1-10

5. Nieztozenie na wezwanie LGD wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw, jak réwniez ztozenie ich
po terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, ze w mocy pozostaje pierwotna weryfikacja
formalna i ocena zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia dokonana przez Rade LGD.

6. Na podstawie tych decyzji przez system IT LGD generowane sa listy operacji spetniajgcych i
niespetniajagcych warunkéw formalnych oraz warunkdw udzielania wsparcia.

Ocena merytoryczna zgodnosci z kryteriami wyboru

§19

1. Organem odpowiedzialnym za ocene merytoryczng zgodnosci z kryteriami wyboru jest Rada LGD.
2. Rada LGD:

a) dokonuje oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie pomocy w zakresie spetniania kryteriow
wyboru operacji, w tym uzyskania minimalnej liczby punktéw umozliwiajacej przyznanie
pomocy o ile zostaty one okreslone w regulaminie naboru,

b) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikdw oceny merytorycznej w
zakresie spetniania kryteriow wyboru operacji, na zasadach okreélonych w §20 - 21.

§20

Kazdy z cztonkéw Rady dokonuje oceny kazdego wniosku.
Kazdy z cztonkéw Rady LGD ocenia wniosek indywidualnie za pomocg karty oceny zgodnosci z
kryteriami wyboru.

3. Wzor indywidualnej Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru stanowi Zatacznik nr 7.

4. Procedura ustalania niebudzgcych watpliwosci interpretacyjnych kryteriéw wyboru operacji
stanowi odrebny dokument.

§21

1. Po zakonczeniu oceny zgodnosci z kryteriami wyboru, dokonanej przez kazdego z cztonkéw Rady
system IT LGD generuje jedng Karte oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty
wsparcia. Odbywa sie to na podstawie dominanty ocen wszystkich cztonkéw Rady obliczanej
osobno dla kazdego kryterium. Karta oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty
wsparcia podlega dyskusji i akceptacji catej Rady LGD na posiedzeniu Rady.

2. W przypadku niemozliwosci obliczenia pojedynczej dominanty decyzje w sprawie okreslenia,
ktdéra z wartosci pozostaje dominantg w danym kryterium podejmowane jest kolegialnie na
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posiedzeniu Rady , a w przypadku braku mozliwo$ci wypracowania pojedynczego stanowiska
przez Rade LGD Przewodniczacy Rady lub jego zastepca w przypadku jego nieobecnosci.

Wzér Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia stanowi Zatgcznik
nr 8.

Ostateczng wersje Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia
podpisujg wszyscy cztonkowie Rady, ktérzy nie wytaczyli sie z oceny tej operacji.

Podejmowanie decyzji o wyborze operacji

§22

Decyzje o wyborze operacji oraz ustaleniu kwoty wsparcia Rada LGD podejmuje w drodze uchwaty
na posiedzeniu Rady. Zasady funkcjonowania Rady LGD w tym zasady zwotywania i
przeprowadzania posiedzen Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD. Rada LGD podejmuje decyzje
w glosowaniu na zasadzie wigkszosci, gtos decydujgcy nalezy do Przewodniczacego Rady.

Wzdr listy operacji spetniajgcych warunki formalne stanowi Zatgcznik nr 9.

Wzdr listy operacji niespetniajgcych warunkdw formalnych stanowi Zatacznik nr 10.

Wz6r listy operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia stanowi Zatgcznik nr 11.

Wzdr listy operacji niespetniajgcych warunkdéw udzielenia wsparcia stanowi Zatgcznik nr 12.

§23

Rada LGD podejmuje decyzje w sprawie oceny zgodnosci z kryteriami wyboru. W decyzji
dotyczacej danego wniosku udziat biorg jedynie czlonkowie Rady LGD, ktorzy zadeklarowali
bezstronnos¢ w stosunku do danego wniosku. W przypadku, gdy cztonek Rady LGD wytgczy sie ze
wzgledu na konflikt interesu ponownie sprawdzane jest, czy zadna z grup intereséw nie uzyskata
przewagi w organie decyzyjnym i dokonane sg ewentualne korekty. W przypadku wystgpienia
przestanek wskazujgcych na wystapienie konfliktu intereséw Rada moze w gtosowaniu
zdecydowac o wytaczeniu cztonka Rady z podejmowania decyzji w sprawie danego wniosku.
Rada LGD ustala, w drodze dyskusji, uzasadnienia przyznania punktow w poszczegdlinych
kryteriach. Uzasadnienia wprowadzane s3 do karty zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia
kwoty wsparcia danego wniosku.

§24

Rada LGD ustala kwote wsparcia. Rada LGD, w glosowaniu, zatwierdza kwote wnioskowang lub
po dyskusji, ustala nizszg kwote. W przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,
Rada LGD uzasadnia swojg decyzje.

Decyzje Rady LGD w zakresie ustalenia kwoty wsparcia nanosi sie na karte zgodnosci z kryteriami
wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia danego wniosku.

W wyniku decyzji Rady LGD zatwierdzana jest karta zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia
kwoty wsparcia danego wniosku.

Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wyboru lub niewybrania kazdego wniosku o wsparcie, za
wyjatkiem wnioskéw wycofanych.

Wz6r uchwaty w sprawie wyboru operacji stanowi zatacznik nr 13.

§25

Na podstawie uchwat Rady LGD, Biuro LGD przygotowuje liste operacji wybranych, z
uwzglednieniem operacji mieszczacych sie w limicie sSrodkow oraz liste operacji niewybranych.
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O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznawanych na
podstawie kryteriow wyboru operacji obowigzujgcych w ramach danego naboru. Operacje
niespetniajgce okreslonych w tym naborze minimow punktowych nie zostaja umieszczone na
liscie operacji wybranych (jesli dotyczy).

Kolejnos¢ przystugiwania pomocy jest ustalana od operacji, ktéra uzyskata najwigkszg liczbe
punktéw, do operacji, ktéra uzyskata najmniejszg liczbe punktéw, a w przypadku uzyskania
jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wiecej operacji, o kolejnoéci na liscie decydujg kryteria
rozstrzygajace opisane w Regulaminie naboru.

W2zor listy operacji wybranych stanowi Zatacznik nr 14.

Wzor listy operacji niewybranych stanowi Zatgcznik nr 15.

LGD publikuje na swojej stronie internetowe;j liste operacji spetniajgcych warunki formalne,
spetniajacych warunki otrzymania wsparcia na wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych ze
wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg sie w limicie Srodkdw przeznaczonych na udzielenie
wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru.

§26

LGD po zakoriczeniu procesu wyboru wniosku o wsparcie informuje wnioskodawce o wyniku
oceny za pomocg systemu IT Agencji. Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez Biuro LGD
na podstawie Uchwaty Rady LGD. Pismo jest zgodne z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.
Formularz pisma informujgcego wnioskodawce o wynikach wyboru przygotowywany jest w
systemie IT Agencji.

Pismo zostaje przekazane wnioskodawcy nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu procesu wyboru
wnioskOw z zastrzezeniem, ze ocena i wybor nastepuje w terminie 60 dni od dnia zakoriczenia
naboru wnioskow.

Operacje wtasne

§27

Wsparcie na wdrazanie LSR moze by¢ udzielone LGD na operacje wiasne zgodnie z art. 17 ust. 3
pkt 2. USTAWY RLKS.
Whniosek o wsparcie na operacje wtasne LGD sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
naborze wnioskdw o wsparcie.
Ocene i wybor operacji wtasnych prowadzi sie zgodnie z niniejsza procedura.
Do operacji wtasnych nie stosuje sie przepiséw dotyczacych:

a. wezwania wyjasnien, uzupetnien lub dokumentow niezbednych do wyboru operacji

(zawartych w §16 i §17);
b. przekazywania wnioskodawcy informacje o wyniku oceny (zawartych w §26);
C. wnoszenia protestu (zawartych w Rozdziale V).

Rozdziat IV. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczgcej

1.

przeprowadzonego wyboru operacji

§28

LGD przekazuje do ZW dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji w terminie do 60
dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskéw.

RozdziatV. Protest



§29

Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW
poza system IT w wersji papierowej.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW w terminie 7 dni od dnia wniesienia
protestu.

§30

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:
a. negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie
LSR albo
b. wyniku oceny spetnienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie
zostata wybrana, albo
¢. wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie srodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru
wnioskdw o wsparcie, lub ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR
nizszej niz wnioskowana.
Prawo wniesienia protestu nie przystuguje LGD.
W przypadku gdy limit sSrodkow przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w
ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD operacji, ta
okolicznos¢ nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.
Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej

mowa w §26.

§31

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych, o ktérych mowa w
art. 22a. ust. 2, Ustawy RLKS lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do
jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i pouczajac
wnioskodawce o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 22 Ustawy RLKS

Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych, o
ktérych mowa w art. 22a. ust. 2 pkt 1-3 i 6 Ustawy RLKS.

Wezwanie, o ktdbrym mowa w ust. 1 wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w art. 22c ust. 3
Ustawy RLKS. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu, o
ktérym mowa w ust. 1.

Btedne pouczenie lub brak pouczenia zawarte w pismie informujgcym wnioskodawce o
wynikach wyboru nie wptywa negatywnie na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu.

§32

Whioskodawca moze wycofac protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wlasciwej LGD albo wtasciwemu ZW
oswiadczenia o wycofaniu protestu.
W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia sie bez rozpatrzenia.
W przypadku wycofania protestu:

a) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;

b) wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.
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§33

Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie warunkow, kryteriéw i zarzutéw, o ktérych mowa w art. 22a
ust. 2 pkt 4 i 5 Ustawy RLKS, oraz:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wtasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokonaniem
aktualizacji listy, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy RLKS, informujac o tym
whnioskodawce oraz ZW, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW wtasciwego
do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ktorego dotyczy protest, zatgczajac do
niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia,
oraz informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu.

§34

Po otrzymaniu rozstrzygniecia ZW uwzgledniajacego protest, zwotywane jest posiedzenie Rady
LGD w celu dokonania ponownej oceny operacji, ktorej dotyczyt uwzgledniony przez LGD
protest.

Kwestie zwotywanie posiedzenia Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD.

Rada LGD:

a) w przypadku, gdy protest dotyczyt zgodnosci operacji z warunkami udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR:

- uwzglednia protest w zakresie spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia na -
wdrazanie LSR,

- dokonuje oceny operacji przy zastosowaniu kryteriéw wyboru operacji;

- ustala kwote wsparcia na wdrazanie LSR.

b) w przypadku, gdy protest dotyczyt oceny operacji wedtug kryteriéw wyboru operacji lub w
tym zakresie zostat uwzgledniony przez ZW i przekazany do ponownej oceny, Rada LGD
dokonuje ponownej oceny operacji w zakresie zakwestionowanych w protescie kryteriow
wyboru operacji, korzystajac z Karty zgodnosci z kryteriami wyboru oraz —w przypadku
uwzglednienia protestu:

- zmienia ocene w oprotestowanym kryterium,

- ustala kwote wsparcia dla przedmiotowej operacji oraz stosownie do sytuacji
dokonuje korekt na liscie operacji wybranych. LGD informuje Wnioskodawce i ZW o
wynikach oceny;

¢) w przypadku gdy protest dotyczyt ustalenia kwoty wsparcia i w tym zakresie zostat
uwzgledniony przez ZW i przekazany do ponownej oceny, Rada LGD dokonuje ponownej
weryfikacji w zakresie ustalenia kwoty wsparcia w oparciu o Karte zgodnosci z kryteriami
wyboru oraz —w przypadku uwzglednienia protestu:

— koryguje wczesniejszg ocene w zakresie ustalenia kwoty wsparcia dla
przedmiotowej operacji. LGD informuje Wnioskodawce i ZW o wynikach oceny.

d) W przypadku gdy w wyniku ponownej oceny operacji Rada LGD podtrzymuje pierwotng
ocene w zakresie kryteriow wyboru operacji lub ustalonej kwoty wsparcia (ponownie
negatywnie ocenia wniosek o wsparcie w zakresie spornych kryteriéw, lub utrzymuje
decyzje w sprawie ustalonej, nizszej niz wnioskowana kwoty wsparcia), do wnioskodawcy
wysyla pismo zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22 Ustawy RLKS. O podjetej decyzji
informuje sie takze ZW.

§35



1. Do procedury odwotawczej, o ktérej mowa w niniejszym rozdziale, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 — Kodeks postepowania administracyjnego dotyczgce doreczen i
sposobu obliczania termindw.

Rozdziat VI. Zmiana procedur wyboru operacji

§36

1. Do zmiany niniejszej procedury upowazniony jest Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi
Minskiej.

2. Zmiany wymagaja uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie Ramowej.

3. Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega publikacji na stronie internetowej LGD
niezwtocznie (z zastrzezeniem § 36 ust. 3.).

4. Jedli dojdzie do zmiany procedury w czasie od momentu ogtoszenia naboru wnioskéw do
zakonczenia procesu oceny i wybierania operacji w LGD, wéwczas ocena i wybor operacji w
ramach tego naboru beda przeprowadzane zgodnie z procedurg, ktéra byta wazna w dniu
ogtaszania naboru wnioskow.

Rozdziat VII. Udostepnianie dokumentacji oraz jej archiwizacja

§37

1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego
whniosku.

2. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 udostepniane sg zgodnie z ustawg o dostepie do informacji
publicznej Dz. U. z 2022 r. poz. 902.

§38

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji, ktora
nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Ogloszenia o naborze wnioskow, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie
LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

3. Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku lub wyboru operaciji, sa
przechowywane i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

4. Regulacje o ktérych mowa w ust. 3 musza by¢ zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych.

5. Dokumentacja przechowywana jest przez LGD przez caty okres trwatosci projektow.

Rozdziat VIII . Zmiana umowy o przyznanie pomocy

§39

1. Warunkiem ubiegania sie przez beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomocy jest
przedstawienie pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy.

2. Prosbe o przedstawienie opinii beneficjent wnosi do LGD w formie pisemnej, na wniosku ktéry
zawiera opis planowanych zmian. Po otrzymaniu prosby od beneficjenta w sprawie wydania
opinii dot. mozliwosci zmiany umowy o przyznaniu pomocy, Biuro niezwtocznie informuje
Przewodniczgcego Rady o zaistniatym fakcie.

3. Przewodniczacy Rady po zapoznaniu sie z prosbg beneficjenta podejmuje decyzje, czy
proponowany zakres zmian umowy wymaga podjecia uchwaty przez Rade.



4. Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty, jesli proponowana przez beneficjenta zmiana

umowy ma wplyw na oceng merytoryczng wedtug kryteriéw wyboru operacii.

W pozostatych przypadkach opinie dot. zmiany umowy o przyznaniu pomocy sporzadza i
podpisuje Przewodniczgcy Rady.

Po podjeciu uchwaty lub sporzgdzeniu opinii przez Przewodniczacego Rady Biuro LGD informuje
beneficjenta telefonicznie lub mailowo o sporzadzeniu opinii. Opinia moze by¢ odebrana
osobiscie przez beneficjenta lub wystana listownie.

Wykaz zatgcznikéw

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

. Zatgcznik nr 1 Rejestr ztozonych wnioskow
. Zatacznik nr 2 O$wiadczenia o konflikcie intereséw
. Zatacznik nr 3 Formularz o$wiadczen o interesach i powigzaniach

. Zatacznik nr 4 Rejestr interesow cztonka Rady LGD

Zatacznik nr 5a Indywidualna karta weryfikacji formalnej

. Zatgcznik nr 5b Karta weryfikacji formalnej
. Zatacznik nr 6a Indywidualna karta oceny spetniania warunkdw przyznania pomocy
. Zatacznik nr 6b Karta oceny spetniania warunkdw przyznania pomocy

. Zatacznik nr 7 Karta zgodnosci z kryteriami wyboru

10. Zatgcznik nr 8 Karta oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia

11. Zatgcznik nr 9 Lista wnioskow spetniajgcych warunki formalne

12. Zatacznik nr 10 Lista wnioskéw niespetniajacych warunkéw formalnych

13. Zatacznik nr 11 Lista operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia

14. Zatgcznik nr 12 Lista operacji nie spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia

15. Zatgcznik nr 13 Uchwata w sprawie wyboru operacji

16. Zatgcznik nr 14 Lista wnioskéw wybranych

17. Zatgcznik nr 15 Lista wnioskéw niewybranych
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Zatacznik nr 1 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD
Ziemi Minskiej dla projektéw finansowanych z EFRROW

REJESTR ZEOZONYCH WNIOSKOW

termin sktadania wnioskow:

ISRRSSTUSSR o | « JESUSUURRURII

- Znak Whnioskowana
L BatEleieehia sprawy w Numer Imie i Nazwisko/Nazwa Tytut operacji/wniosku kwota pomoc
P- whniosku prawy identyfikacyjny ¢ ytut operac] P i

LGD (w zt)

1.
2.
3.
4.

miejscowosé, dn.: data
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Ziemi Minskiej

Zatacznik nr 2 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD Ziemi
Minskiej dla projektéw finansowanych z EFRROW

Oswiadczenie o konflikcie intereséw cztonka Rady LGD

Imie i nazwisko Cztonka Rady
Numer naboru/ konkursu

Ja nizej podpisana/ podpisany o$wiadczam, ze zapoznatam/ zapoznatem sie z Regulaminem Rady LGD Ziemi
Minskiej, Procedurami wyboru i oceny wnioskéw oraz Procedurami wyboru i oceny grantobiorcow, i nie
zachodzi zadna z ponizszych okolicznosci, ktore skutkujg wylaczeniem mnie z udziatu w procesie oceny
whnioskdw:

1. jestem wnioskodawca lub grantobiorca, reprezentuje wnioskodawce, grantobiorce lub podmiot z
nim powigzany (nie dotyczy operacji wiasnych),

2. zachodzi pomiedzy mng a wnioskodawca lub grantobiorcg stosunek zaleznosci stuzbowej lub
powigzania finansowe (nie dotyczy operacji wlasnych),

3. pozostaje z wnioskodawca lub grantobiorca w zwiazku matzefiskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzana/ zwigzany z wnioskodawca lub grantobiorca z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4. jestem osobg fizyczng reprezentujacy przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem
reprezentowanym przez wnioskodawce lub grantobiorce,

5. wystepujg inne okolicznoéci mogace skutkowaé koniecznoscig wytaczenia  mnie
z udziatu w procesie oceny wniosku bedacego przedmiotem oceny.

Powyisze oswiadczenie nie dotyczy nastepujacych wnioskodawcéw i wnioskéw:

l.p. Nr wniosku Whnioskodawca Przyczyna wylaczenia

w zwigzku z powyiszym wylaczam sie z ich oceny i wyboru.

Jednoczeénie oéwiadczam, ie jestem $wiadoma/ s$wiadomy odpowiedzialnosci wynikajacej z
nieprzestrzegania obowiazku ujawniania wszelkich okolicznosci mogacych stanowic¢ konflikt intereséw,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu Rady LGD Ziemi Minskiej / Statutu LGD Ziemi Miriskiej.

Ponadto zobowigzuje sie do:

1. Wypetniania moich obowigzkéw wynikajacych z uczestnictwa w procesie oceny wniosku
w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza.

2. Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych
w trakcie oceny i wyboru.

3. Nie zatrzymywania kopii jakichkolwiek dokumentéw otrzymanych w formie papierowej lub
elektronicznej w trakcie oceny i wyboru.

4. W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z okolicznosci wymienionych w pkt 1-5, zobowiazuje sig do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Rady i wycofania sig
z oceny i wyboru wniosku, ktérej okolicznos$¢ ta bedzie dotyczyta.

Data i podpis
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Oswiadczenia o konflikcie intereséw pracownika Biura LGD

Imie i nazwisko pracownika Biura
Numer naboru/ konkursu

Ja nizej podpisana/ podpisany oswiadczam, ze zapoznatam/ zapoznatem sie z Regulaminem pracy biura LGD
Ziemi Minskiej, Procedurami wyboru i oceny wnioskéw oraz Procedurami wyboru i oceny grantobiorcow, i
nie zachodzi zadna z poniiszych okolicznodci, ktére skutkujg wytaczeniem mnie z udzialu w procesie
weryfikacji formalnej wnioskow:

1. jestem wnioskodawca lub grantobiorcy, reprezentuje wnioskodawce, grantobiorce lub podmiot z
nim powigzany (nie dotyczy operacji wtasnych),

2. zachodzi pomiedzy mng a wnioskodawca lub grantobiorcg stosunek zaleznosci stuzbowej lub
powigzania finansowe (nie dotyczy operacji wtasnych),

3. pozostaje z wnioskodawca lub grantobiorca w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzana/ zwigzany z wnioskodawca lub grantobiorca z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4. jestem osobg fizyczng reprezentujaca przedsigbiorstwo powigzane z przedsiebiorstwem
reprezentowanym przez wnioskodawce lub grantobiorce,

5. wystgpujg inne okolicznosci mogace skutkowaé konieczno$cia  wytaczenia  mnie
z udziatu w procesie weryfikacji formalnej wniosku bedacego przedmiotem weryfikacji.

Powyisze oswiadczenie nie dotyczy nastepujgcych wnioskodawcéw i wnioskéw:

l.p. Nr wniosku Whioskodawca Przyczyna wyfaczenia

w zwigzku z powyzszym wylgczam sig z ich oceny i wyboru.

Jednoczednie oswiadczam, ze jestem Swiadoma/ s$wiadomy odpowiedzialnosci wynikajacej z
nieprzestrzegania obowigzku ujawniania wszelkich okoliczno$ci mogacych stanowi¢ konflikt intereséw,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu pracy biura LGD Ziemi Minskiej.

Ponadto zobowiazuje sie do:

5. Wypetniania moich obowigzkéw wynikajacych z uczestnictwa w procesie weryfikacji formalnej
wnioskéw w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza.

6. Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych
w trakcie weryfikacji formalnej wnioskow.

7. Nie zatrzymywania kopii jakichkolwiek dokumentéw otrzymanych w formie papierowej lub
elektronicznej w trakcie weryfikacji formalnej wnioskdw.

8. W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z okoliczno$ci wymienionych w pkt 1-5, zobowigzuje sie do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Prezesa Zarzadu i wycofania sie z weryfikacji
formalnej wniosku, ktérej okoliczno$¢ ta bedzie dotyczyta.

Data i podpis
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Zatacznik nr 3 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD
Ziemi Minskiej dla projektow finansowanych z EFRROW
Formularz oswiadczen o interesach i powigzaniach

Imie i nazwisko

Funkcja petniona w Stowarzyszeniu

Reprezentowany podmiot
PESEL

NIP

Adres

Ja, nizej podpisany/podpisana podaje dane, zgodnie z stanem danych na dzie sktadania niniejszego

o$wiadczenia, pozwalajgce na weryfikacje moich powigzan w zwigzku z ocenianymi w przyszioéci operacjami

I. Petnione funkcja publiczne:

1. O wajt/burmistrz/prezydent miasta
OIS i Giissrsimsine s T s T T e S B T R o S S R oS i by SR e oA e e
2. [ starosta, wicestarosta, cztonek zarzadu powiatu

3. 0O cztonek rady gminy, rady powiatu, rady sejmiku wojewddztwa
OIS, turevrueueerersteneentassesaesereas et rasseesasansas es et s eaeea sae Saeobe SRR SR SRR oS SRR R eAs R abeabe sbenrReabeaaeaan s

4. [ softys

o] o113 OO PO UV U R PRSP
5. DO dyrektor, kierownik samorzgdowej jednostki organizacyjnej gminy lub powiatu

D PISE ser e e serme smese o T

6. 0O stanowisko kierownicze w jednostkach sektora finanséw publicznych
OIS, tuu tereuenrssseneeen e euere e re e e se e ts e aaea e £ S eh sh SR sa Rt Shees saa b iR Rer e s e e e R aasaa s s ea s en s

Il. Informacje o aktualnym cztonkostwie oraz funkcjach (dziatalnosci) danej osoby (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Funkcja Adres NIP Regon KRS

HI. Informacje o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej / dziatalnosci rolniczej (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Funkcja Adres NIP Regon KRS
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IV. Informacje o miejscu zatrudnienia oraz o zajmowanym stanowisku (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Funkcja/ Adres NIP Regon KRS
stanowisko

] Wyrazam zgode na przetwarzanie, przez Stowarzyszenie LGD Ziemi Miriskiej z siedzibg w Mirisku
Mazowieckim, moich danych osobowych zawartej w FORMULARZU OSWIADCZEN O INTERESACH |
POWIAZANIACH w zakresie realizacji zadan statutowych. Podaje dane osobowe dobrowolnie i o$wiadczam, ze
sq one zgodne z prawda.

] Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja z celu i sposobach

przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych mi prawach.

Jednoczesnie oSwiadczam, ze na dzien sktadania Oswiadczenia:

1. Nie jestem skazana/y prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popetnione umyslnie.

2. Nie jestem pracownikiem Biura LGD, cztonkiem Zarzgdu LGD ani cztonkiem Komisji Rewizyjnej LGD.

3. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do niezwtocznego, pisemnego informowania Stowarzyszenia o zmianie danych

wskazanych w niniejszym dokumencie oraz na wezwanie Stowarzyszenia.

Data i podpis
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Zatacznik nr 4 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD Ziemi
Minskiej dla projektow finansowanych z EFRROW

Imie i nazwisko

Funkcja petniona w Stowarzyszeniu

Reprezentowany podmiot

I. Informacje o przynaleznosci do grupy interesu:

Lp.

interesu)

Okreslenie grupy interesu (nazwa grupy

Charakter powigzania z grupq Interesu

Il. Informacje o aktualnym cztonkostwie oraz funkcjach (dziatalnosci) danej osoby (jesli
dotyczy)

Lp.

Nazwa Funkcja

Adres

NIP

Regon

KRS

. Informacje o pro

wadzonej dziatalno$ci gospodarczej / dziatalnosci rolniczej (je

sli dotyczy)

Lp.

Nazwa Zakres
dziatalnosci

Adres

NIP

Regon

KRS

IV. Informacje o miejscu zatrudnienia oraz o zajmowanym stanowisku (jesli dotyczy)

Lp.

Nazwa Funkcja/
stanowisko

Adres

NIP

Regon

KRS
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* Strategirny dla
d Wpolncj
Pul tyk

v\.‘l Iala 2023-1027
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“  Dilatania

Lokalna
Grupa

Ziemi Minskiej

lat SAMORZADY
WOIEWODZTWA
® MAZOWIECKIEGO

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Zatacznik nr 7 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD Ziemi Minskiej
dla projektéw finansowanych z EFRROW

Karta oceny zgodnosci z kryteriami wyboru

Imie i nazwisko cztonka Rady:

Numer naboru/konkursu:

Znak sprawy:

Data wptywu:

Imie i nazwisko / nazwa wnioskodawcy:

Tytut operacji:

1. OCENA ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU

TR

Maksymalna PrEaETS
Nazwa kryterium liczba Opis vz Uzasadnienie oceny
3 ocena
punktéw

1. NAZWA KRYTERIUM 1 O tekst warunku [1 pkt] 0 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) (X] tekst warunku [0 pkt.] punktow
2. NAZWA KRYTERIUM i [ tekst warunku [1 pkt.] 0 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [0 pkt.] punktéw

tekst ku [3 pkt.
3. NAZWA KRYTERIUM ekstwarunku [3 pkt.] Uzasadnienie przyznania

A . 3 [ tekst warunku [2 pkt.] 3 .

{opis kryterium) punktéow

[ tekst warunku [1 pkt.]

[ tekst warunku [1 pkt.]
3. NAZWA KRYTERIUM 3 tekst warunku [1 pkt.] 5 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [1 pkt.] punktow

- tekst warunku [0 pkt.]
4. NAZWA KRYTERIUM 1 tekst warunku [1 pkt.] 1 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) [ tekst warunku [0 pkt.] punktéw

Razem: 6

Maksymalna liczba punktéw: 30 !
Minimalna liczba punktéw, l
warunkujgca mozliwosé 20 l

dofinansowania

2. DECYZIA W SPRAWIE OCENY ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU

punktow

Czy wniosek osiggnat minimalna liczbe

0 TAK O NIE

(jesli dotyczy)

Czy wniosek osiggnat minimum warunkowe

0 TAK 0 NIE O NIE DOTYCZY

Liczba punktéw

.| { &

Uwagi

Oceniajacy:

Data oceny .........

Imie i nazwisko cztonka Rady







Ziemi Minskiej

oraz ustalenia kwoty wsparcia

Lokaina lat =
Grupa 2 WOIEWODZTWA
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Dofinansowane przez

Unie Europejska

Zatacznik nr 8 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD Ziemi
Minskiej dla projektow finansowanych z EFRROW
Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru

Numer naboru/konkursu:

Znak sprawy:

Data wptywu:

Imie i nazwisko / nazwa wnioskodawcy:

Tytuf operacji:

1. OCENA ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU

—

| Maksymalna P —
| Nazwa kryterium liczba Opis A Uzasadnienie oceny
2 ocena
punktow

1. NAZWA KRYTERIUM 1 [ tekst warunku [1 pkt.] 0 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [0 pkt.] punktéw
2. NAZWA KRYTERIUM 1 [ tekst warunku [1 pkt.] 0 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [0 pkt.] punktéw

tekst ku [3 pkt.
3. NAZWA KRYTERIUM ekst warunku [3 pkt.] Uzasadnienie przyznania

) ) 3 [ tekst warunku [2 pkt.] 3 ,

(opis kryterium) punktow

[ tekst warunku [1 pkt.]

[ tekst warunku [1 pkt.]
3. NAZWA KRYTERIUM 3 tekst warunku [1 pkt.] 5 Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [1 pkt.] punktow

1 tekst warunku [0 pkt.]
4. NAZWA KRYTERIUM 1 tekst warunku [1 pkt.] 1 Uzasadnienie przyznania
{opis kryterium) [ tekst warunku [0 pkt.] punktow

Razem: 6 |

Maksymalna liczba punktow: 30 :
Minimalna liczba punktéw, !
warunkujgca mozliwosé 10

dofinansowania

2. DECYZIA W SPRAWIE OCENY ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU

Czy wniosek osiggnat minimalng liczbe O TAK O NIE

punktow

Czy wniosek osiggnat minimum warunkowe |0 TAK O NIE O NIE DOTYCZY
(jesli dotyczy)

Liczba punktéw | pkt.

Uwagi
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Ziemi Minskiej

3. DECYZJA W SPRAWIE USTALENIA KWOTY WSPARCIA/GRANTU

Rada ustala kwote wsparcia/grantu w wysokosci kwoty wnioskowanej SRk B IE

Rada ustala kwote wsparcia/grantu w wysokosci
(uzupetnic jesli kwota wsparcia/grantu jest nizsza niz wnioskowana)

Uzasadnienie
(uzupetnic jesli kwota wsparcia/grantu jest nizsza niz wnioskowana)
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Ziemi Minskiej

Zatacznik nr 13 do Procedur oceny i wyboru operacji LGD Ziemi Minskiej dla projektow
finansowanych z EFRROW

UCHWALA NI ......coninrennes
Rady Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Minskiej
Z2dNia oo r.

w sprawie wyboru operacji/wniosku nr:

Imie i nazwisko / nazwa wnioskodawcy:
Tytut operacji/wniosku:

Numer EP:

Adres wnioskodawcy:

Whnioskowana kwota pomocy:

Na podstawie Statutu Stowarzyszenia LGD Ziemi Miriskiej oraz Regulaminu Rady Stowarzyszenia LGD Ziemi
Mirskiej, w zwigzku z ogtoszonym naborem/konkursem nr ........ccoeeeeercermenne , tTrwajgcym w okresie od ......cceveenee
dO e , W interwencji 1.13.1 przy limicie Srodkow w wysokosci ............ ,00, zgodnie z procedurg oceny
i wyboru operacji, uchwala co nastepuje:

§1
Operacja/wniosek pn.: Tytuf operacji/wniosku

1) spetnia warunki oceny formalnej TAK/NIE
2) spetnia warunki oceny merytorycznej w zakresie warunkdw udzielenia wsparcia: TAK/NIE
3) wramach oceny kryteriéw wyboru projektu:
a) spetnita kryteria dostepowe TAK/NIE (JESLI DOTYCZY)
b) uzyskata: ...... punktow
4) uzyskata minimaing liczbe punktéw, w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru: TAK/NIE
5) zostata wybrana do finansowania TAK/NIE
6) miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru/konkursu wnioskéw o przyznanie pomocy:
TAK/NIE
7) ustalona kwota wsparcia Wynosi: ......cceees zt
8) uzasadnienie w przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana: (JESLI DOTYCZY)
9) intensywnosC wsparcia: .o %
10) Zatacznik nr 1: Formularz zgodnosci z kryteriami wyboru
§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Stowarzyszenia.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
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